e
modelo integrado
de plamnceacidnmn
v gestidcn

ENTIDAD CALIFICACION TOTAL NIVEL DE MADUREZ JUSTIFICACION
FONDO DE PREVISION SO?'A'— DEL CONGRESO DE La entidad implementa el producto teniendo
LA REPUBLICA 74,25 Intermedio cuenta las necesidades de orden

Establecimiento Pablico adscrito al Ministerio de Salud y Proteccién Social administrativo, Iegal, funcional Yy tecnOIégiCO

La entidad realiza seguimiento y control al diagnéstico de archivos
Diagnéstico de de acuerdo con las herramientas de medicion y evaluacion

archivos previstas que garanticen la elaboracion de los instrumentos
archivisticos.

AVANZADO 1 94

La entidad cuenta con una politica de
gestion documental aprobada, la cuall

. . |La entidad implementa la Politica de Gestién Documental y en ella se esta implementando. Sin embargo,
Politica de Gestién . . ) ) i i o L
Documental se evidencia el compromiso de la alta direccion frente a la gestién| INTERMEDIO 79 con ocasiéon e la expedicién dell
documental. acuerdo 001 de 2024 esta debera ser
ajustada teniendo en cuenta lo alli]
requerido.

La entidad realiza monitoreo y andlisis permanente al Programa
Programa de Gestion |de Gestion Documental, para garantizar su desarrollo que se
Documental - PGD. |materializar4 en acciones de revision y evaluacion al desarrollo
del PGD.

AVANZADO 1 94

Plan Institucional de La entidad realiza seguimiento y control al Plan Institucional de
Archivos - PINAR Archivos, a través de instrumentos de medicion, para garantizar el [SA.\\7Z.\sJe ! 94
Planeacion de la cumplimiento de los planes y proyectos.

funcion archivistica

74,29

UTla veZ dndilZdado €1 SISIETId TMEgrado
de Conservacién - SIC, se evidencio
que la entidad cuenta con un Plan de
Preservacion Documental, el cual se|
la entidad elabora el sistema integrado de conservacion -SIC, esta  implementando  en  los
teniendo en cuenta los lineamientos dados por el Archivo General BASICO 65 documentos en soporte fisico. Sin
de la Nacion. embargo, no se ha elaborado el Plan
de Preservacion Digital a Largo Plazo,
el cual deberd ser implementado para
los  documentos en  formatos

Sistema Integrado de
Conservacion - SIC




ESIRAITEGICO

Plan de andlisis de

procesos y La entidad carece de un plan de andlisis de procesos y
procedimientos de la - L INICIAL 0
. procedimientos de la produccién documental.
produccion
documental
Matrllz' de Riesgos en |La entldad realiza seguimiento y control a la matriz de riesgos en AVANZADO 1 94
Gestion Documental |gestion documental.
Articulacion de la
Gestion Documental . ) » .
con el Plan !_a _ent_ldad articula la gestion documental al plan estratégico INTERMEDIO 29
- institucional.
Estratégico
Institucional
Planeacion ) »
estratégica Artlcg!acmn de la 86,50
Gestion Documental . . . . L
con Politicas del La entidad realiza seguimiento y control a la articulacion de la
politica de gestion documental, teniendo en cuenta los planes yA\\F2.\blok ] 94
Modelo Integrado de rogramas de las politicas que incluye MIPG
Planeacion y Gestion | prog P q Y '
MIPG
L . La entidad aplica los indicadores de gestién con el proposito de
Control, evaluacion |Indicadores de . S ;
o . garantizar el cumplimiento de los planes y proyectos establecidos| INTERMEDIO 79
y seguimiento  |Gestion
en el PINAR.
La entidad a través de la oficina de planeacién, o quien haga sus
Informes de Gestion |veces, recepciona los informes de gestion del avance a las| INTERMEDIO 79 79,00
actividades de la funcion archivistica.
Control, evaluacion
y seguimiento La entidad implementa el programa de auditoria y control e
Programa de . - - L
S incluye la funcion archivistica y los procesos de la gestion| INTERMEDIO 79
Auditoria y Control
documental.
Planeacion de la La entidad desarrolla estrategias de innovacién, empoderamiento,
Administracion  |Administracion de autogestion, con el fin de cumplir me manera mas eficaz laj] AVANZADO 2 100 100,00
archivos politica archivistica y administracion de los fondos documentales.
La entidad conforme a las mediciones y monitoreo aplicado
- Infraestructura . . ) ) ;
Recursos fisicos Locativa adelanta acciones de mejora e innova con el fin de garantizar laj| AVANZADO 2 100 100,00
adecuada conservacion y preservacion del fondo documental.
La entidad cuenta con personal idéneo, que facilita la
ADMINISTRACION Gestion Humana implementacion de la politica archivistica y la aplicacion de los| INTERMEDIO 79
DE ARCHIVOS instrumentos archivisticos.
Talento humano 79,00
o La entidad implementa el plan de capacitaciéon con los temas
Capacitacion en . - )
propuestos por el area de gestion documental o quien haga sus| INTERMEDIO 79

Gestion Documental

veces, que facilitan el cumplimiento de la funcion archivistica.




Gestion en seguridad

Aseguramiento de las

La entidad realiza seguimiento y control a su sistema de Gestion y

PROCESOS DE LA
GESTION
DOCUMENTAL

) Condiciones de seguridad en el trabajo donde se verifican las condiciones[SAZ\\F2:\slek] 94 94,00
y salud ocupacional ) . -
Trabajo establecidas para los encargados de la Gestion Documental
La entidad realiza seguimiento y control a los lineamientos para el
disefio y creacion de documentos con el fin de validar la
Disefio y Creacion de [aplicacion por parte de las dependencias, asi mismo, observar AVANZADO 1 94
Documentos que los documentos que vayan a ser producidos se encuentren
acordes con los requisitos minimos legales, funcionales y
administrativos.
La entidad define en articulacion con los instrumentos
archivisticos, los medios habilitados para la produccién de
Documentos . . z
Especiales docqmentos espe_male_s, gafantlzando_ aspectqs legales, BASICO 65
funcionales y administrativos, asi como acciones particulares para
su conservacion o preservacion.
Planeacién (Técnica) La entidad implementa el Cuadro de Clasificacion Documental - 79,20
Cuadro de CCD, teniendo en cuenta el esquema organico funcional, que
Clasificacion refleja las secciones, subsecciones, series y subseries| INTERMEDIO 79
Documental documentales; basadas en las funciones, actividades, procesos,
procedimientos.
La entidad convalida, registra y adopta en cada una de las
.. |dependencias las TRD donde se evidencia que las dependencias
Tablas de Retencion |. .~ . - -
Documental inician el proceso de creacion y cor_n‘ormacmn de exped|eqtes INTERMEDIO 79
para cada una de las series y subseries documentales descritas
en ella.
Tablas de Valoracion La entidad elabora, aprueba, convalida y registra las TVD. INTERMEDIO 79
Documental
La entidad implementa el manual de estilo donde se tiene en
cuenta el tipo de papel, tintas y medios de reproduccion que
Medios y Técnicas de _garantiza_\p, en condiciones adecuadas, la con;t_ervacién de la
Produccién informacion descnta_ en los QOcumentos, adicionalmente se| INTERMEDIO 79
establecen los requisitos minimos para los documentos en
soporte electronico que mantenga su autenticidad, integridad,
Produccion fiabilidad y disponibilidad a lo largo del tiempo. 79,00
La entidad implementa el programa de reprografia el cual
contiene las condiciones tecnoldgicas y técnicas minimas de
Reprografia reproduccion, que garanticen que se realiza con un fin especifico| INTERMEDIO 79
y que este proceso debe ser acorde con lo establecido en los
instrumentos archivisticos.
La entidad cuenta con un gestor documental que controla todas
Registro y las comunicaciones oficiales recibidas por todos los canales
Gestion y tramite  |Distribucion de establecidos y notifica electronicamente a los usuarios internos y [RA\\r2: 1ok 94 94,00

Documentos (tramite)

externos ademas controla los tiempos del tramite generando
alertas.




Gestion
Documental

La entidad esta desarrollando el procedimiento de descripcion

BASICO

o Descripcion documental que incluye la estandarizacion de formatos para
Organizacion s . L . . .
Documental iniciar sistemas de descripcion como inventarios, hoja de control
desde las oficinas de gestion.
La entidad inicia la elaboracién de un Plan y cronograma de
Plan de transferencias documentales, primarias y secundarias, donde se
) . tienen en cuenta los tiempos de retencion, los diferentes soportes
Transferencias Transferencias - . -
para cada una de las series y subseries establecidos en los
Documentales

BASICO

instrumentos archivisticos que se encuentran debidamente
convalidados.

Disposicién de

Eliminacion de

La entidad desarrolla el proceso de eliminacion documental o

destruccion fisica o electrénica el cual debe contar con ;
BASICO

documentos Documentos metodologias y criterios para tener en cuenta durante este
proceso.
La entidad disefia y formula el Sistema Integrado de
Conservacioén, que tiene dos componentes: Plan Conservacion
Plan de Documental que aplica a documentos de archivo creados en
Conservacién medios fisicos y analodgicos, teniendo en cuenta ademas la| INTERMEDIO
Preservacion a largo |Documental infraestructura dentro de la cual se encuentran los archivos y el

plazo Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo que aplica a
documentos digitales y electrénicos de archivo
Plan de Preservacion . I
Digital La Entidad carece del Plan de preservacion digital a largo plazo. INICIAL
La entidad elabora el proceso de valoracién documental teniendo
Valoracion Valores Primariosy |en cuenta los valores primarios y secundarios para todas las

Secundarios

BASICO

series 'y subseries documentales en cualquier soporte
identificadas en los instrumentos archivisticos.

Articulacién de la
gestién de
documentos

Gestion de
documentos
electrénicos en los
procesos,
procedimientos,
tramites o servicios
internos

Los procesos, procedimientos, tramites o servicios automatizados

se encuentran articulados con el SGDEA de la Entidad AVANZADO 1

Gestion de
documentos
electrénicos en los
canales virtuales de
atencién externos

La Entidad evaltia periddicamente la articulacion de los canales
virtuales con el SGDEA.

AVANZADO 2

65 65,00
65 65,00
65 65,00
79 79,00
La gestion del ciclo de vidad de los
0 0,00 . . .,
sistemas de informacion
65 65,00
94
100
86,33




TECNOLOGICO

electronicos

La entidad incorpora lineamientos basicos de los sistemas de
gestion empresarial, las plataformas de gestion de contenidos o
sistemas de informacion transaccional u operacional, los cuales
involucran:

Sistemas de e . . i
. . - Identificacion y tratamiento de la informacion estructurada y la no <
informacion BASICO 65
. estructurada
corporativos N ) -
- Normalizacién de formularios electronicos
- Identificacién de metadatos aplicables a la Gestion Documental
- Clasificacion documental
- Controles de acceso a la informacién
La Entidad revisa el Modelo de requisitos y genera
. actualizaciones con el fin de mantener la autenticidad, fiabilidad,
Modelo de Requisitos integridad y la accesibilidad a largo plazo de los documentos, el
para la gestion de 9 y L 9o p . Documentar el control o monitores de
contexto de produccion de estos y de los metadatos necesarios| AVANZADO 2 100 .
documentos : ! . . ; las revisiones
. asociados a éstos, evalla nuevas funcionalidades que surgen a
electrénicos . - . L
través de la evolucion de los flujos, procesos, procedimientos y
requerimientos de innovacion tecnologica.
Sistema de Gestion |La Entidad realiza seguimiento y control del funcionamiento del
de Documentos Sistema, recibe documentos de otros sistemas de informacion,
o . o . AVANZADO 1 94
Electronicos de canales virtuales y otros repositorios documentales internos de la
Archivo entidad.
Tecnologias para la
gestion de La Entidad cuenta con procedimientos basicos como alistamiento, 88.67
documentos Digitalizacion escaneo y control de calidad, documentados segin estandares| INTERMEDIO 79 ’
electrénicos técnicos, para el desarrollo de actividades de digitalizacion.
Esquema de La Entidad cuenta con metadatos que no estan normalizados. BAsICO 65
Metadatos
La Entidad realiza seguimiento y control del Sistema de
Sistema d(_e, N Preservamoq Dlgltal_ y hace monitoreo d_el proceso de AVANZADO 1 94 Politica de preservacién digital
Preservacion Digital |obsolescencia del sistema(s) de almacenamiento y de sus
soportes.
Almacenamiento en
la nube
La entidad evalla periédicamente la articulacion de los
- - repositorios  digitales con el SGDEA, arantizando el
Repositorios digitales po : g . gal - AVANZADO 2 100
funcionamiento de los actuales y promoviendo la integracién con
los nuevos repositorios.
Articulacion con La entidad realiza procesos de mejora continda actualizando los
Polltlcgs de aspectps que sean necesarios para la segundz?\d de informacién AVANZADO 2 100
Seguridad de contenida en documentos electronicos de archivo, dentro de las
Informacion politicas del Sistema de Gestién de Seguridad de Informacion.

Seguridad y

10N NN




SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - GRUPO INTERNO DE
TRABAJO GESTION ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

ELABORADO POR: CARLOS MARIO SERNA BONILLA
Contratista Profesional en Ciencia de la Informacion

. . FRVIVAVIV]
privacidad
La Entidad realiza copias de su archivo digital en localizaciones
Copl_a de_st_agurldad g(?og_raflcas _dlferente_s, con el fin de mitigar los posibles riesgos _de AVANZADO 2 100
archivo digital pérdida de informacion y documentar los protocolos necesarios
para su administracién, control y acceso requeridos.
o La Entidad carece de normatividad y acuerdos asociados a los
Politico - legal - . . P INICIAL
servicios de intercambio de documentos electronicos
Interoperabilidad Seméantico !_a Entld.é’id no aplica un Igpguaje comun de |nter,ca_1mb|o de INICIAL 0,00
informacién para la construccion de expedientes electronicos
Técnico !_a Entld_ad‘ carece de infraestructura tecnoldgica para INICIAL
intercambiar informacién
.. |La entidad estd desarrollando el Programa de Gestion del
Programa de Gestion L - L . o : A
S Conocimiento en articulacion con la informacion disponible en el BASICO
del Conocimiento -
archivo.
La entidad esta recopilando informacién para construir la memoria
Gestion del ) - institucional n | men | archivo, | A
- Memoria Institucional st tu_co alcon los documentos que posee €l archivo, fas BASICO 65 65,00
conocimiento experiencias del personal y conocimientos acumulados en el
tiempo.
La entidad estd desarrollando acciones para identificar
Archivos Histéricos |documentos de caracter histérico a partir de los instrumentos BASICO 65
archivisticos.
Redes culturales La entidad carece de participacion en redes culturales. INICIAL 0
La entidad realiza procesos de mejora continua a los mecanismos
Rendicion de cuentas [de rendicion de cuentas para fortalecer los medios que permitan| AVANZADO 2 100
CULTURAL hacer mas fluida la interaccion con la comunidad
. La entidad implementa mecanismos para divulgar los asuntos
Redes culturales |Mecanismos de ” P . P g' y 69,75
Difusion teméticas contenidos en sus documentos y archivos en aras de| INTERMEDIO 79
persuadir a los usuarios y a la comunidad a hacer uso de ello.
La entidad realiza procesos de mejora continua a las estrategias
Acceso v Consulta de de acceso y consulta de la informacion contenida en sus
Y . documentos de archivo orientadas a la actualizacion de los| AVANZADO 2 100
la Informacioén . . - -
instrumentos y a los procesos de innovacion que faciliten el
acercamiento con el usuario.
La entidad realiza seguimiento y control a las estrategias que
Proteccién del Plan Institucional de buscan generar la construccién una cultura ambiental, a través de
) . . los procesos de auditoria, que fortalezcan la importancia de laS:\:\\rZ:\slo %} 94 94,00
ambiente Gestion Ambiental S
proteccion del entorno y la naturaleza en los procesos de la
gestion documental en la entidad.

FECHA: 11 DE NOVIEMBRE DE 2024.




