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TITULO

ACCIONES CONSTITUCIONALES -ACCIONES DE GRUPO

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

OFICINA ASESORA JURIDICA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Acciones interpuestas por un numero plural o un conjunto de personas
que relinen condiciones uniformes respecto de una misma causa que
originé perjuicios individuales para dichas personas.

TIPOS DOCUMENTALES

Acto Administrativo (Que resuelve Pretensién)

Auto de Admisién de la Demanda

Auto de Admisién del Recurso

Autos decretando Pruebas

Autos Resolucién del Recurso

Comunicaciones Oficiales

Contestacién de la demanda

Contestacion del Recurso

Demanda

Escrito de Recurso

Fallo de primera instancia

Notificacién de la Demanda

Notificacién del Recurso

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

SELECCION

NORMAS

Ley 472 de 1998

TITULO

ACCIONES CONSTITUCIONALES - ACCION DE TUTELA

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO DE AFILIACION, APORTES E
HISTORIA LABORAL

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

La accién de tutela es como se denomina al mecanismo previsto por |a
Constitucién Politica de Colombia vigente, que se busca proteger los
Derechos constitucionales y fundamentales de los individuos "cuando
cualguiera de éstos resulten vulnerados o amenazados por la accién o la
omisién de cualquier autoridad publica"..

TIPOS DOCUMENTALES

Acto Administrativo (Que resuelve Pretension)

Auto de Admisién de la Demanda

Autos Admisién del Recurso

Autos Decretando Pruebas

Autos de Resolucién del Recurso.

Comunicaciones Oficiales

Contestacién de la demanda

Contestacion del Recurso

Demanda

Escrito de Recurso

Fallo de primera instancia

Incidente de Desacato

Notificacién de la Demanda

Notificacion del Recurso

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

SELECCION

|norRMAS

Decreto 2591 de 1991, Art. 86 de la Constitucién Politica.

TITULO

ACCIONES CONSTITUCIONALES -ACCIONES POPULARES

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

OFICINA ASESORA JURIDICA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

La accién popular, es una accién judicial por la cual los poderes publicos

CONTENIDO y, en general, cualquier ciudadano, esta legitimado la defensa de
intereses colectivos.
TIPOS DOCUMENTALES Acto Administrativo (Que resuelve Pretensién)

Auto de Admisién de la Demanda

Auto de Admision del Recurso

Autos decretando Pruebas

Autos Resolucién del Recurso

Comunicaciones Oficiales

Contestacién de la demanda

Contestacién del Recurso

Demanda

Escrito de Recurso

Fallo de primera instancia

Notificacién de la Demanda

Notificacién del Recurso

TIEMPO DE RETENCION

10
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DISPOSICION FINAL

SELECCION

NORMAS Ley 472 de 1998

TITULO ACTAS COMISION DE PERSONAL
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPO DE TALENTO HUMANO

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

CONTENIDO

Documento que contiene los temas tratados y acordados en cada
reunién por sus integrantes.

TIPOS DOCUMENTALES

Actas Comisién de Personal

Convocatoria al Comité

Registro de Asistencia

TIEMPO DE RETENCION

7

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

Art. 16 de |a Ley 909 de 2004, Decreto 1228 de 2005, Decreto 1083 de

NORMAS 2015, Resolucién 0555 de 2011, Resolucién 0235 de 2017
TITULO ACTAS CONSEJO DIRECTIVO
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
ISUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Documento en el cual se reflejan las discusiones, decisiones vy
direccionamientos dados a la entidad tomadas por los miembros del
Consejo.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta del Consejo Directivo

Acuerdo del Consejo

Comunicaciones Oficiales (Citacién a Consejo)

TIEMPO DE RETENCION

12

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS

Decreto 3992 de 2008

TITULO

ACTAS DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

SUBSERIE
NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Resefia escrita en el cual se sustenta la decisién de eliminar un
documento una vez cumplido su tiempo de retencién.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de Eliminacién de Documentos

Inventario de documentos a eliminar

Registro de publicacién en sitio web

Comunicaciones Oficiales

Concepto técnico de valoracion

TIEMPO DE RETENCION

12

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS

Ley 594 de 2000, Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de |a Nacién.

TITULO

ACTAS DEL COMITE DE BAJAS DE BIENES

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

GRUPO DE GESTION DE BIENES Y SERVICIOS.

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Reposa los pardmetros de los bienes que deben ser reintegrados al
almacén por estar en desuso o inservibles y los cuales se daran de baja.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta del Comité de Bajas de Bienes

Comunicaciones Oficiales (Citacién a Comité)

Relacién de elementos susceptibles para dar de baja.

Resolucién para dar de baja bienes

TIEMPO DE RETENCION

12

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS Circular 003 de 2015 del Archivo General de |a Nacién

TITULO ACTAS DEL COMITE DE CAPACITACION Y BIENESTAR
SOCIAL

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPO DE TALENTO HUMANO

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

CONTENIDO

Documento que contiene los temas tratados y acordados en cada

reunién por sus integrantes, relacionadas el desarrollo integral de los

funcionarios y sus familias elevando su nivel de vida y el reconocimiento
| ;

TIPOS DOCUMENTALES

Actas del Comité de Capacitacion y Bienestar Social

Comunicaciones Oficiales

Encuesta de requerimientos de las necesidades de capacitacién y
bienestar

Listado de Asistencia

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL




FONPRECON

Pensiones y Cesantias

BANCO TERMINOLOGICO
CODIGO: BT-001 VERSION 4
Fecha: 30/11/2020

FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
Establecimiento Publico adscrito al Ministerio de Salud y Proteccién Social

NORMAS

Decreto Ley 1567 de 1998, Ley 734 de 2002, Ley 908 de 2004, Decreto
1083 de 2015 y Resolucién 0380 de 2018.

TITULO

ACTAS DEL COMITE DE CARTERA

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

EQUIPO DE TRABAJO DE CARTERA INSTITUCIONAL

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Documentos donde luego del andlisis y evaluacion se definen las|
actividades requeridas para el cobro, recaudo y recuperacién de la

CONTENIDO : . . i
cartera de la entidad y revisar las acciones persuasivas ante |a Direccién|
General de |a entidad

TIPOS DOCUMENTALES Acta del Comité de Cartera
Comunicaciones Oficiales
Informes de Cartera
Registro de Asistencia

TIEMPO DE RETENCION 10

DISPOSICION FINAL CONSERVACION TOTAL

NORMAS

Decreto Reglamentario 4473 de 2006, Ley 1753 de 2015 y Ley 1066 de|
2016

TITULO

ACTA DEL COMITE DE CONCILIACION Y DEFENSA JURIDICA

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

OFICINA ASESORA JURIDICA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Documento escrito que registra los temas tratados y los acuerdos
adoptados en una determinada sesién, en los cuales se formulan
politicas sobre prevencién del dafio antijuridico y defensa de los|

intereses de |a entidad

TIPOS DOCUMENTALES

Acta del Comité de Conciliacién y Defensa Juridica.

Citacién a Comité de Conciliacién

Comunicaciones Oficiales

Extracto Acta de Comité para ser Aportada a la Diligencia de Conciliacién.

Registro de Asistencia

TIEMPO DE RETENCION 12

DISPOSICION FINAL CONSERVACION TOTAL

NORMAS ZD:;;eto 1716 de 2009, Resolucién 0563 de 2009 y |a Resolucién 1721 del
TITULO ACTAS DEL COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPO DE TALENTO HUMANO

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

CONTENIDO

Documento que contiene los temas tratados y acordados en cada
reunién por sus integrantes, relacionadas con informacién y trémite a
las quejas presentadas en las que se describan situaciones que puedan

constituir acoso laboral.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta del Comité de Convivencia Laboral

Convocatoria al Comité

Informes Trimestrales del Comité de Convivencia Laboral

Registro de Asistencia

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS

Ley 1010 de 2006 y las Resoluciones 652 de 2012 y 1356 de 2012 del

TITULO

Ministerio de Trabajo Y Resolucién 0619 de 2017.
ACTAS COMITE DE COORDINACION DEL SISTEMA DE

CONTROL INTERNO

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

DIRECCION GENERAL - ORGANO CONSULTOR DE CONTROL INTERNO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Documento donde reposan todas las evaluaciones y recomendaciones,
realizadas por parte del auditor, con el fin de promover el mejoramiento
continuo en la entidad.

TIPOS DOCUMENTALES

Actas del Comité de Coardinacién del Sistema de Control Interno

Citacién a Comité

Registro de Asistencia

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

Decreto 1083 de 2015, Directiva Presidencial 01 de 2015 y Decreto 648|

NORMAS de 2017, Resolucién N. 1832 del 22 de noviembre de 2004, Resolucién|
466 de 2017 y Resolucion 237 de 2018
ACTAS DEL COMITE DE GESTION Y DESEMPENO
IO INSTITUCIONAL
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y SISTEMAS
SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE
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CONTENIDO

Resumen de los temas tratados por el comité érgano rector, articulador]
y ejecutor, a nivel institucional, de las acciones y estrategias para la
correcta implementacién, operacién, desarrollo, evaluacién vy,
seguimiento del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién — MIPG.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta del Comité de Gestién y Desempefio Institucional.

Citacion al Comité

Registro de Asistencia

TIEMPO DE RETENCION 10

DISPOSICION FINAL CONSERVACION TOTAL

NORMAS Decreto 1499 de 2017.

TITULO ACTAS DEL COMITE DE TESORERIA
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPO DE TESORERIA

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

CONTENIDO

Es un documento donde se registra la gestion y las recomendaciones de|
la administracién de riesgos, para la realizacién, seguimiento y control de|
las operaciones de Tesoreria.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta del Comité de Tesoreria

Comunicaciones Oficiales

Informes del Comité

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

Circular N. 051 de 2007 de la Superintendencia Financiera de Colombia,

NORMAS Resolucién 0335 de 2017.
ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN
e EL TRABAJO
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIEO GRUPO DE TALENTO HUMANO
SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Documentoc que contiene los temas tratados y acordados en cadal

CONTENIDO reunién por sus integrantes, para promocién y vigilancia de las normas
en temas de seguridad y Salud en el Trabajo

TIPOS DOCUMENTALES Acta del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo
Actos Administrativos (Resoluciones) de la Direccién General (De
representantes y Conformacién del Comité)
Comunicacién Citacién a Comité
Convocatoria a Eleccion del Comité
Lista de Elegibles

TIEMPO DE RETENCION 20

DISPOSICION FINAL CONSERVACION TOTAL

Decreto 614 de 1984, Decreto 1443 de 2014 y Decreto 1072 de 2015 y|

FNORMAS Resolucién 0335 de 2018.
TITULO ACTAS DEL COMITE DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIEO GRUPOQ DE GESTION CONTABLE
SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Documentos donde Juego del analisis y evaluacién se debe consignar las|
recomendaciones con relacién a cada uno de los casos sometidos a su

CONTENIDO consideracién, las cuales se formularan ante |a direccién General de Ia
entidad.
TIPOS DOCUMENTALES Acta del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable
Comunicaciones Oficiales
Informes del Comité
TIEMPO DE RETENCION 10
DISPOSICION FINAL CONSERVACION TOTAL
NORMAS Resolucién 1529 del 11 de diciembre de 2008.
TITULO ACUERDOS
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA' Y FINANCIERA
SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Acto administrativo mediante es cual se adoptan las decisiones del|
Consejo Directivo, de conformidad con las leyes que lo regulan

TIPOS DOCUMENTALES

Acuerdo

Comunicaciones Oficiales

TIEMPO DE RETENCION

20

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS

Decreto 3993 de 2008

TITULO

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y SISTEMAS
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NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

CONTENIDO

Informe que se realiza para evidenciar los mecanismos de programacion,
sostenibilidad y organizacién del presupuesto con el fin de proyectar]
cuales serdn las inversiones y costos en las que incurrird la entidad

durante |a vigencia futura

TIPOS DOCUMENTALES

Anteproyecto de Presupuesto

Cifras histéricas y ejecucién reciente de recaudos, pagos, gastos.

Circular Direccién General del Presupuesto Nacional

Comunicaciones Oficiales

Informe de gestién

Plan de Adquisiciones

Planta de personal costeada y némina de febrero.

Registros e informes presupuéstales segun resolucién 036 de 1998 de la
DGP.

Requerimientos Presupuestales

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

Decreto 178 de 2003, Decreto 209 de 2011, Decreto 2674 de 2012,

NORMAS Resolucién 036 d 1998 Direccion General de Presupuesto Nacional |
demds normas concordantes.
TITULO BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Instrumento en el cual se registran series y subseries con su respectival
definicién, se elabora con el propésito de ser consultado y de mantener]
unificados los criterios en la gestién documental de |a entidad.

TIPOS DOCUMENTALES

Banco Terminoldgico de Series y Subseries

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS Ley 594 de 2000, Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacién.
TITULO BOLETINES DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O EQUIPO DE TRABAJO DE CARTERA INSTITUCIONAL

SUBSERIE

Sl

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Es |a relacién de las personas naturales y juridicas que tienen contraidas|
obligaciones con el Estado.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicaciones Oficiales

Boletin de Deudores Morosos del Estado

Reporte de actualizacién de reporte de pago.

Reporte Cancelacién de Acuerdos de Pago.

Reporte de |a transmisién a la Contaduria General de la Nacién.

Reporte Incumplimiento de Acuerdo de pago.

Reporte de Retiros del Boletin de Deudores Morosos del Estado.

Reporte Semestral

Liquidacién
TIEMPO DE RETENCION 10
DISPOSICION FINAL ELIMINACION

Ley 901 de 2004, Ley 716 de 2001, Ley 863 de 2003, Ley 1066 del 2006,

NORMAS Carta Circular 001 de 2011 Contaduria General de la Nacién.
TITULO BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPO DE TESORERIA

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE

CONTENIDO

Documentos que soportan los movimientos de la tesoreria diariamente,
generalmente contiene los siguientes soportes, consignaciones, ordenes|
de pago, disponibilidades y registros presupuestales, obligaciones v
compromiso, contratos, nominas, resoluciones y demas soportes de la|
cadena presupuestal de pago..

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de anulacién

Boletines diarios de Tesoreria
Certificado de disponibilidad Presupuestal
Comprobantes de contabilidad

Comprobante de egreso

Consignacién

Cuentas de cobro

Declaraciones Tributarias ( Rete fuente - Reteica)

Formato de impuesto de vehiculos

Formato de orden de suministros

Orden de pago No Presupuestales
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Orden de pago Presupuestales

Pago de Seguro Obligatorio - SOAT

Pago Revisién Tecnicomecdnica y de Emisiones Contaminantes

Registro Pago de Nomina de Pensionados

Registro Pago de Nomina de Funcionarios

Relacién de cheques girados

Relacién Pagos Electrénicos

Relacién de Cheques anulados

Relacién de Notas Crédito

Relacién de ordenes de Transferencia

TIEMPO DE RETENCION

20

DISPOSICION FINAL

ELIMINACION

Resolucién 669 de 2008 y demas Normas de |la contaduria General de |a

NORMAS g
Nacidn.
TITULO CERTIFICADOS DE CUENTAS POR PAGAR
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPO DE GESTION FINANCIERA
SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Documento que certifica una deuda contraida por el Fondo a favor de|

CONTENIDO terceros relacionada directamente con la actividad econémica de
FONPRECON.
TIPOS DOCUMENTALES Certificado de Cuenta por Pagar
Formato de Radicacién de Cuenta Por Pagar
TIEMPO DE RETENCION 10
DISPOSICION FINAL ELIMINACION
NORMAS Decreto 111 de 1996 Art. 83, Decreto 568 de 1996 Art. 37,38y 33
TITULO CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPOQ DE GESTION FINANCIERA
SUBSERIE
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

Documento que garantiza que existe una apropiacion presupuestall

CONTENIDO: disponible y libre , para asumir compromiso con cargo al presupuesto
TIPOS DOCUMENTALES Certificados de Disponibilidad Presupuestal
Formato de Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
TIEMPO DE RETENCION 10
DISPOSICION FINAL ELIMINACION

NORMAS Decreto 111 de 1996 Art. 89, Decreto 568 de 1996 Art. 37,38 y 39
TITULO CERTIFICADOS DE REGISTRO PRESUPUESTAL
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPOQ DE GESTION FINANCIERA

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Es un documento presupuestal que refleja la operacién mediante |a cual
se deja en firme la disponibilidad presupuestal, para que los recursos con|
é| financiados no sean desviados a ningun otro fin. En este registro se

CONTENIDOD deberé indicar claramente el valor y el plazo de |as prestacicnes a las que|
haya lugar. Esta operacién es un requisito de perfeccionamiento de estos|
actos administrativos.

TIPOS DOCUMENTALES Certificado de Registro Presupuestal
Formato de Solicitud de Registro Presupuestal

TIEMPO DE RETENCION 10

DISPOSICION FINAL ELIMINACION

NORMAS Decreto 111 de 1996 Art. 89, Decreto 568 de 1996 Art. 37,38 y 39

TITULO CIRCULARES

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O DIRECCION GENERAL

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE

Documento por medio del cual se da una instruccién en forma escrita

CONTENIDO para un grupo de trabajo.

TIPOS DOCUMENTALES Circular

TIEMPO DE RETENCION 18

DISPOSICION FINAL CcT

NORMAS Circular 003 de 2015 del Archivo General de |a Nacién.
TITULO CODIGO DE ETICA CONTROL INTERNO

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

DIRECCION GENERAL - ORGANO CONSULTOR DE CONTROL INTERNO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Documento que determinan los principios para la practica de Auditoria,|
como las reglas de conducta que describen los comportamientos que|
deberd adoptar el auditor interno al desarrollar su trabajo

TIiPOS DOCUMENTALES

Acto Administrativo por el cual se Aprueba el Cédigo.

Cédigo de Etica Control Interno
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Registro de Publicacién en pagina Web

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS MECI 2014, Ley 87 de 2017

TITULO CODIGO DE CONDUCTA ETICA
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O DIRECCION GENERAL - ORGANO CONSULTOR DE CONTROL INTERNO
SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

ste documento se convierte en el instrumento estandar para orientar|
el comportamiento de los servidores publicos vinculados a la entidad,
promoviendo la legalidad y |a transparencia.

TIPOS DOCUMENTALES

Acto Administrativo por el cual se Aprueba el Cédigo.

Cédigo de Etica Control Interno

Registro de Publicacién en pagina Web

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

Circular Bésica Juridica -CE 029 de 2014, |a cual en |z parte |, titulo IV,

NORMAS Capitulo IV, numeral 4,2,1 de la Superintendencia Financiera de|
Colombia,

TITULO COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESOS

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPOQ DE TESORERIA

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Son documentos contables que permite registrar el pago de las
diferentes obligaciones que adquiere la entidad como: cuentas por]

CONTENIDO s o
pagar a proveedores, obligaciones laborales, cancelacién de los
diferentes gastos operacionales

TIPOS DOCUMENTALES Comprobantes Contables de Egresos
Documentos Contables

TIEMPO DE RETENCION 10

DISPOSICION FINAL ELIMINACION

NORMAS

Ley 734 de 2002 articulos 34, 35y 48, Ley 962 de 2005 art 28.

TITULO

COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESOS

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

GRUPO DE TESORERIA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Documentos en los cuales se resumen las operaciones financieras,)
econdémicas, sociales y ambientales de |z entidad publica.

TIPOS DOCUMENTALES

Comprobantes Contables de Ingreso

Documentos Contables

TIEMPO DE RETENCION 10

DISPOSICION FINAL ELIMINACION

NORMAS Ley 734 de 2002 articulos 34, 35y 48, Ley 962 de 2005 art 28.
TITULO COMPROBANTES DE AJUSTES CONTABLES
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPO DE GESTION CONTABLE

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Documentos en los cuales se resumen e incluyen los registros que surgen|

CONTENIDO de las depreciaciones y conciliaciones mensuales de los reportes que
llegan de las demas areas que informan al proceso contable.
TIPOS DOCUMENTALES Comprobantes de Ajustes Contables

Documentos Contables

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

ELIMINACION

NORMAS

Ley 734 de 2002 articulos 34, 35y 48, Ley 962 de 2005 art 28.

COMPROBANTES DE BAJA DE BIENES DE ALMACEN

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

GRUPO DE GESTION DE ALMACEN

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Informacién relacionada con los elementos que se dan de baja en forma
definitiva del almacén una vez cumplido su ciclo Util , segin Io|
establecido por el Comité de bajas.

TIPOS DOCUMENTALES

Actas de Comité

Concepto técnico de los bienes

Comunicaciones Oficiales

Comprobante de baja de bienes de almacén

Relacién de elementos susceptibles para dar de baja.

Resolucion para dar de baja bienes

TIEMPO DE RETENCION

13

DISPOSICION FINAL

ELIMINACION

NORMAS

Resolucién N. 0805 de 2009 de Fonprecon, Decreto 1082 de 2015
capitulo 2 Decreto 4741 de 2005.
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COMPROBANTES DE ENTRADA DE BIENES DE ALMACEN

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O

GRUPOQ DE GESTION DE ALMACEN

SuBSERIE
NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Registra el ingreso de elementos ya sean devolutivos o de consumo al|

CONTENIDO almacén, ingreso gue se realiza fisica, documental y sistematicamente,
para efectos contables.

TIPOS DOCUMENTALES Acta de Recibo
Comunicaciones Oficiales (Solicitud del Concepto)
Boletin de Almacén (Registro de Entrada)
Comprobante de entrada de Bienes de almacén
Concepto del bien
Informe de Inconsistencias detectadas
Recibo a satisfaccion
Solicitud de Entrada del bien al almacén

TIEMPO DE RETENCION 13

DISPOSICION FINAL ELIMINACION

NORMAS

Resolucién N. 0805 de 2009 de Fonprecon, Decreto 1082 de 2015
capitulo 2, Decreto 4741 de 2005,

COMPROBANTES DE SALIDA DE BIENES DE ALMACEN

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

GRUPO DE GESTION DE ALMACEN

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Refleja los elementos devolutivos o de consumo del almacén, para ser]
entregados en servicio o uso de |as dependencias o funcionarios

TIPOS DOCUMENTALES

Comprobantes de Salida de Bienes de Almacén

Boletin de AlImacén (Registro de Salida)

Solicitud de salida de almacén

TIEMPO DE RETENCION

13

DISPOSICION FINAL

ELIMINACION

Resolucién N. 0805 de 2009 de Fonprecon, Decreto 1082 de 2015

NORMAS capitulo 2, Decreto 4741 de 2005,

TITULO CONCEPTOS DE VIABILIDAD
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y SISTEMAS
SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Conceptos emitidos por personas idéneas en temas especificos en
normas, protocolos y reglas para obtener un fin determinado.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicaciones Oficiales
Concepto de Viabilidad

TIEMPO DE RETENCION 12

DISPOSICION FINAL ELIMINACION

NORMAS Circular 003 de 2015 del Archivo General de la Nacion.
TITULO CONCEPTOS JURIDICOS
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O OFICINA ASESORA JURIDICA

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Es aquel derecho que tiene toda persona individual o juridica, grupo,|
organizacién o asociacién para solicitar o reclamar ante las autoridades|
competentes -normalmente los gobiernos o entidades publicas- porf
razones de interés publico ya sea individual o general.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicaciones Oficiales - (Solicitud y Remisién del Concepto)

Conceptos Juridicos

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

SELECCION

NORMAS Art. 23 de la Constitucién Politica de 1991, Ley 1755 de 2015.
TITULO CONCILIACIONES BANCARIAS
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

CONTENIDO

Son los documentos que se realizan para verificar los ingresos y egresos
de |as cuentas bancarias frente al movimiento contable registrado por la
entidad.

TIPOS DOCUMENTALES

Conciliaciones Bancarias

Extracto Bancario

TIEMPO DE RETENCION

12

DISPOSICION FINAL

ELIMINACION

NORMAS

Resolucién 356 de 2007 y Resolucién 357 de 2008 Numeral 3,8 de la
Contaduria General de la Nacién, Resolucién 2200 de 1994 de la Super]
Financiera, Circular Basica Financiera y Contable CE 100 de 1995, Cédigo
de Comercio y Decreto 2674 de 2012 del Ministerio de Hacienda.
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CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

CONTENIDO Acta de cierre anual de consecutivo

TIPOS DOCUMENTALES Copia de Comunicaciones Oficiales
Listado de numeros de radicado anulados

TIEMPO DE RETENCION 12

DISPOSICION FINAL ELIMINACION

NORMAS

Circular 003 de 2015 del Archivo General de la Nacién.

TITULO

CONTRATOS DE CONCURSO DE MERITOS

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Informacién relacionada con la modalidad prevista para la seleccién de|
consultores o proyectos, en la que se podrdn utilizar sistemas de|
concurso abierto o de precalificacion.

TIPOS DOCUMENTALES

Actas (Aclaratoria de pliegos, subasta inversa, inicio y liquidacién, sortec
consoclidado de oferentes y proponentes, de suspension).

Acta de audiencia de adjudicacién.

Acta de Apertura y/o cierre del proceso.

Actas de manifestacién de interés para participar en el proceso.

Acto administrativo de adjudicacién.

Acto administrativo de apertura del proceso.

Acto administrativo de declaracién de desierto.

Adendas

Andlisis del sector econémico y de los oferentes.

Aviso Convocatoria

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - COP

Certificado de Registro Presupuestal

Conformacién Comité Evaluador

Consolidacién de la evaluacién

Constancia Publicacién SECOP

Contrato

Comunicaciones Oficiales

Estudios (de necesidades, de viabilidad, previos y de mercado)

Evaluacién de las propuestas técnicas

Ficha técnica.

Garantia Unica o Péliza

Informe de evaluacién y habilitacién de las propuestas.

Informe de Interventoria

Observaciones al Proyecto y al Pliego de Condiciones Definitivo

Otrosi o modificaciones al contrato.

Pliego de Condiciones definitivo

Proyecto de Pliegos

Propuesta
TIEMPQ DE RETENCION 20
DISPOSICION FINAL SELECCION

Decreto 591 de 1991, Ley 80 de 1993, y Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de

NORMAS
2011 y Decreto 1082 de 2015.
TITULO CONTRATOS DE CONTRATACION DIRECTA

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Modalidad mediante la cual se celebran los contratos autorizados, sin
que previamente sea necesaria |a obtencién de varias ofertas

TIPOS DOCUMENTALES

Actas (Aclaratoria de pliegos, subasta inversa, inicio y liquidacién, sortec
consolidado de oferentes y proponentes, de suspension).

Acta de audiencia de adjudicacion.

Acta de diligencia de cierre del proceso.

Acto administrativo de declaracién de desierto.

Adendas

Anélisis del sector econémico y de los oferentes.

Aviso Convocatoria

Certificado de Afiliacidn al Sistema de Seguridad Social.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP

Certificado de |doneidad del contratista

Certificados y/o planillas de pagos a |a seguridad social

Certificado de Registro Presupuestal

Certificacién de |a Seccién de Personal de no existir en |a planta personal.

Constancia Publicacion SECOP
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Contrato

Comunicaciones Oficiales

Estudios (de necesidades, de viabilidad, previos y de mercado)

Examen Pre-ocupacional (en caso de que el contrato sea superior a seis

(6) meses).

Ficha técnica.

Formato Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas (De |a pagina del
SIGEP).

Formato Informe de Gestién del Contratista

Formato Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) de la Policia

Nacional (Cédigo Nacional de Policia)

Formato SARLAFT, el cual se debe descargar de la pagina web de la
entidad.

Formato RUT - DIAN

Formato Unico Hoja de Vida de la Funcién Publica

Garantia Unica o Péliza

Informe de evaluacién y habilitacién de las propuestas

Informe de Supervisién

Justificacién de contratacion directa.

Observaciones al Proyecto y al Pliego de Condiciones Definitivo

Otrosi o modificaciones al contrato.

Pliego de Condiciones definitivo

Propuesta
Proyecto de Pliegos
TIEMPO DE RETENCION 20
DISPOSICION FINAL SELECCION

Decreto 591 de 1991, Ley 80 de 1993, y Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de

NORMAS 2011y Decreto 1082 de 2015.

TITULO CONTRATOS DE MINIMA CUANTIA
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O SUBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Proceso de seleccién de minima cuantia, estableciendo las reglas para
efectuar la contratacién cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia
de Fonprecon independientemente de su objeto

TIPOS DOCUMENTALES

Actas (Apertura, Cierre de Proceso, aclaratoria de pliegos, subasta
inversa, inicio y liquidacién, sorteo consolidado de oferentes y
proponentes, de suspension).

Acta de audiencia de adjudicacion.

Acto administrativo de declaracién de desierto

Adendas

Analisis del sector econémico y de los oferentes.

Certificacién cumplimiento del contrato.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP

Certificado de Registro Presupuestal

Contrato

Comunicacién de aceptacién del contrato

Comunicaciones Oficiales

Conformacién comité evaluador seleccién de minima cuantia

Cuadro comparativo de precios de las propuestas.

Estudios (de necesidades, de viabilidad, previos y de mercado)

Evaluacién y verificacién requisitos habilitantes seleccién de minima
cuantia

Ficha Técnica.

Formato comprobante entrada al almacén

Formato verificacién adquisicién de bienes y servicios

Garantia Unica o Péliza

Informes de Supervisién

imeidn G habill

Informe de ev. yh ién de las pr

Invitacién Piblica

Orden de Compra Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC)

Otrosi o modificaciones al contrato.

Planilla de recibo de ofertas.

Propuestas.

TIEMPO DE RETENCION

20

DISPOSICION FINAL

SELECCION

NORMAS

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 Decreto 1510 de
2013 Decreto 1082 de 2015.

TITULO

CONTRATOS DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

10
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CONTENIDO

Corresponde a la modalidad de seleccion abreviada, aquellos casos en
que, por las caracteristicas del objeto a contratar, la circunstancias de la
contratacién, la cuantia y la destinacién del bien, cbra, servicio puede
adelantarse en forma simplificada para garantizar la eficiencia de I3
gestion contractual

TIPOS DOCUMENTALES

Acta Cierre de| Proceso y apertura de propuestas

Acta Sorteo Consolidacién Oferentes

Actos Administrativos - Resolucién de Adjudicacién o declaratoria de
desierta

Actos Administrativos - Resolucion de Apertura

Anexo Técnico

Aviso Convocatoria

Borrador Pliego de condiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Certificado de Registro Presupuestal

Comprobante de entrada de elementos al almacén

Contrato

Estudios previos de factibilidad o conveniencia y oportunidad

Garantia Unica o Péliza

Informe de Supervisién

Manifestaciones de Interés

Orden de Compra (TVEC)

Pliego definitivo

Propuesta Contratista Ganador

Registro Publicacién SECOP - Sistema Electrénico de Contratacién Publica

TIEMPO DE RETENCION

20

DISPOSICION FINAL

SELECCION

NORMAS

Ley 80 de 1993, Ley 527 de 1999, Decreto 1082 de 2015.

TITULO

CONTRATOS POR LICITACION

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Proceso mediante el cual se formula pliblicamente una convocatoria)

CONTENIDO para que, en igualdad de oportunidades, los interesados presenten,
ofertas y seleccionen entre ellas la mas favorable.
Actas (Cierre contratacién, aclaratoria de pliegos, subasta inversa, inicio y
TIPOS DOCUMENTALES liquidacién, sorteo consolidado de oferentes y proponentes, de

suspensién).

Acta de audiencia de adjudicacion.

Acta de diligencia de cierre del proceso.

Acto administrativo de adjudicacion.

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion.

Acto administrativo de declaracién de desierto.

Actas de manifestacién de interés para participar en el proceso.

Adendas.

Andlisis del sector econémico y de los oferentes.

Aviso de Convocatoria publica

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Certificado de Registro Presupuestal

Constancia Publicacién SECOP

Contrato

Ficha técnica.

Garantia Unica o Péliza

Informe de evaluacién y habilitacién de las propuestas.

Informes de Evaluacién

Informe de Supervision

Otrosi o modificaciones al contrato.

Ofertas

Pliego de condiciones definitivo.

Propuesta

Proyecto de pliego de condiciones.
TIEMPO DE RETENCION 20
DISPOSICION FINAL SELECCION

NORMAS

Ley 80 de 1993, y Ley 1150 de 2007, Ley 1450 de 2011 Art. 274, Decreto
1082 de 2015.

TITULO

CONVENIOS CON ENTIDADES BANCARIAS

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

GRUPO DE TESORERIA

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE

11
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CONTENIDO

Documento en los que se acuerdan la reciprocidad en cuanto a los
servicios y los costos en las operaciones financieras con el propésito de|
identificar las entidades o personas con las cuales se realizan |as
ran i | i i

TIPOS DOCUMENTALES

Certificaciones Bancarias

Comunicaciones Oficiales

Convenios con Entidades Bancarias

TIEMPO DE RETENCION

20

DISPOSICION FINAL

ELIMINACION

Ley 1328 de 2008, Art. 15 Decreto 359 de 1995, Capitulo V del Manuall

NORMAS Para La Apertura — Terminacién Y Sustitucién De Cuentas del Ministerio)
de Hacienda y Crédito Publico.

TITULO CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Registro de las series y subseries documentales, su codificacion
(alfabética, numérica o alfanumérica) y su jerarquia dentro de la entidad,
lo que facilita la ubicacién y busqueda de los documentos.

TIPOS DOCUMENTALES

Cuadro de Clasificacién Documental

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS Ley 594 de 2000, Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacién.
TITULO DERECHOS DE PETICION

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO DE AFILIACION, APORTES E|
SUBSERIE HISTORIA LABORAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

Documentos por medio de los cuales los usuarios presentan solicitudes
para exigir informacion y respuestas prontas y oportunas a las

CONTENIDO autoridades administrativas, herramienta que la constitucién nacional
ofrecié a los ciudadanos para acceder a sus derechos

TIPOS DOCUMENTALES Derecho de peticién
Respuesta Derecho de Peticion.

TIEMPO DE RETENCION 10

DISPOSICION FINAL SELECCION

NORMAS Art. 23 de la Constitucién Politica de 1991, Ley 1755 de 2015.
ESTADOS FINANCIEROS RESERVAS PENSIONALES
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA

TITULO ESTADOS FINANCIEROS DE PROPOSITO ESPECIAL RESERVA

PENSION DE INVALIDEZ

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O

SUBSERIE GRUPO DE GESTION CONTABLE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

CONTENIDO

Revelan |a situacién financiera, econémica, ambiental y social de la
entidad, asi como, la actividad y flujos de fondos administrados por
Fonprecon.

TIPOS DOCUMENTALES

Estado de Resultados del periodo

Estado de Situacién Financiera

Notas a los Estados Financieros

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS Resolucién 2200 de 1994 Superintendencia Financiera de Colombia.

TITULO ESTADOS FINANCIEROS DE PROPOSITO ESPECIAL RESERVA
PENSION DE SOBREVIVENCIA

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O

SUBSERIE GRUPO DE GESTION CONTABLE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

Revelan la situacién financiera, econémica, ambiental y social de la

CONTENIDO entidad, asi como, |2 actividad y flujos de fondos administrados por
Fonprecon.

TIPOS DOCUMENTALES Estado de Resultados del periodo
Estado de Situacién Financiera
Notas a los Estados Financieros

TIEMPO DE RETENCION 10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS

Resolucién 2200 de 1994 Superintendencia Financiera de Colombia.

TITULO

ESTADOS FINANCIEROS DE PROPOSITO ESPECIAL RESERVA
PENSION DE VEJEZ

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

GRUPOQ DE GESTION CONTABLE

12
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NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Revelan la situacién financiera, econémica, ambiental y social de la
entidad, asi como, la actividad y flujos de fondos administrados por
Fonprecon.

TIPOS DOCUMENTALES

Estado de Resultados del periodo

Estado de Situacién Financiera

Notas a los Estados Financieros

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS Resolucién 2200 de 1994 Superintendencia Financiera de Colombia
ESTADOS FINANCIEROS - CONTADURIA GENERAL DE LA NACION
TITULO ESTADOS FINANCIEROS DE PROPOSITO GENERAL

ADMINISTRADORA DE PENSIONES Y CESANTIAS

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
SUBSERIE

GRUPO DE GESTION CONTABLE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

Refleja uno de los documentos de mayor importancia ya que recopilan
informacién de manera resumida y exponen sistematicamente |a|

CONTENIDO g PR A :
situacién financiera de la entidad, es decir, representan la robustez
econdmica del fondo.

TIPOS DOCUMENTALES Estado de Situacién Financiera

Estado de Resultados del periodo

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de flujos de efectivo

Notas a los Estados Financieros

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS Régimen de Contabilidad Publica, Normas Presupuestales y Tributarias.
TITULO ESTADOS FINANCIEROS DE PROPOSITO GENERAL
PATRIMONIO AUTONOMO DE INVALIDEZ
DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O
BSERIE GRUPO DE GESTION CONTABLE

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CONTENIDO

Refleja uno de los documentos de mayor importancia ya gue recopilan
informacién de manera resumida y exponen sistematicamente |a
situacién financiera de la entidad, es decir, representan la robustez
econdémica del fondo.

TIPOS DOCUMENTALES

Estado de Situacién Financiera

Estado de Resultados del periodo

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de flujos de efectivo

Notas a los Estados Financieros

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS Régimen de Contabilidad Publica, Normas Presupuestales y Tributarias.

TITULO ESTADOS FINANCIEROS DE PROPOSITO GENERAL
PATRIMONIO AUTONOMO DE SOBREVIVENCIA

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O GRUPO DE GESTION CONTABLE

SUBSERIE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

CONTENIDO

Refleja uno de los documentos de mayor importancia ya que recopilan|
informacién de manera resumida y exponen sistemdticamente la
situacién financiera de la entidad, es decir, representan la robustez
econdmica del fondo.

TIPOS DOCUMENTALES

Estado de Situacién Financiera

Estado de Resultados del periodo

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de flujos de efectivo

Notas a los Estados Financieros

TIEMPO DE RETENCION

10

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL

NORMAS Régimen de Contabilidad Publica, Normas Presupuestales y Tributarias.

TITULO ESTADOS FINANCIEROS DE PROPOSITO GENERAL
PATRIMONIO AUTONOMO DE VEJEZ

DEPENDENCIAS QUE GENERAN LA SERIE O

SUBSERIE GRUPO DE GESTION CONTABLE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE

13









































































































