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A) HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA

JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION

1 27/01/2009

Lanzamiento Procedimiento

2 08/11/2011

Actualizacién del procedimiento

Se actualiza el Capitulo 3 de responsables del Procedimiento, incluyendo a

sustanciadores y técnico administrativo de liquidacion

Se actualiza el Capitulo 6 de Politicas y Condiciones Generales, numeral 6.2 Se

actualiza y reorganiza el Capitulo 7 de Desarrollo del Procedimiento:

- Seincluyen los numerales 9 y 10, relativos a la verificacion de la existencia de
obligaciones tributarias en la DIAN

- Seincluye la actividad de liquidacién de las condenas impuestas en el numeral 11

- Se incluye la actividad de revision del proyecto de resolucion acatando sentencia
en el numeral 13

Se incluyen 2 puntos criticos de riesgo en el Capitulo 8

Se actualiza version del formulario de solicitud de prestaciones econdmicas en el

Capitulo 98

3 21/11/2012

Actualizacién de la base legal capitulo 4. Se eliminan los puntos criticos del riesgo y
se incluye el capitulo 8 controles existentes tomados del mapa de riesgos del proceso
o del capitulo 7 desarrollo del procedimiento. Los cambios se visualizan en letra
cursiva a través del documento dando cumplimiento al procedimiento de
Administracion y Control de Documentos PRO-GCD-003 del SGC.

15/10/2013

Actualizacion de los responsables del procedimiento y la base legal.

5 12/12/2016

Actualizacion de acuerdo con el decreto 1342 del 19 de agosto de 2016

6 23/05/2018

Se actualiza el responsable de radicar en el aplicativo QCD y realizar el traslado del
expediente al sustanciador tarea a cargo del Auxiliar Administrativo de la SPE

7 28/07/2020

Actualizacién del desarrollo del procedimiento y los formatos y anexos

8 06/08/2021

Revisién del documento no se presentan riesgos en el mapa de riesgos,
relacionadas con el acatamiento de fallos judiciales ver capitulo 8.1 del
procedimiento, actualizacion del capitulo 3 responsables

9 05/07/2024

Actualizacion del documento, incluyendo la orden de constitucién de titulo
de depésito judicial capitulo 7 Desarrollo del Procedimiento actividad 19

B) REVISIONES Y APROBACIONES DEL DOCUMENTO

ELABORO

REVISO APROBO

Nombre: Jenny Carolina Univio

Nombre: Luis Enrique cortés
Callejas

Nombre: Luis Enrique cortés
Callejas

Cargo: Contratista Abogado

Prestaciones Econémicas

Cargo: Subdirector de

Prestaciones Econémicas (E) Cargo: Director General (E)

Fecha: 17/06/2024

Fecha: 05/07/2024 Fecha: 05/07/2024
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ELABORO REVISO ELABORO
Nombre: Angelica Maria Parra Nombre: Julian David Lara | Nombre: Angélica Rocio Pantano
Baez Romero
Cargo: Coordinador  Grupo

Cargo: Contratista Abogado
Prestaciones Econémicas

Interno  Administrativo y de
Gestién Judicial Oficina
Asesora Juridica

Cargo: Contratista Abogado
Prestaciones Econémicas

Fecha: 17/06/2024

Fecha: 25/06/2024

Fecha: 17/06/2024

ELABORO

ELABORO

REVISO

Nombre: Gabriel Garzon Gomez

Nombre: Jessica Paola
Jiménez Causil

Nombre: Maria Alejandra Mufioz
Delgadillo

Cargo: Contratista Abogado
Prestaciones Econémicas

Cargo: Contratista Abogado
Prestaciones Econémicas

Cargo: Profesional Especializado
Subdireccion de Prestaciones
Econdmicas

Fecha: 17/06/2024

Fecha: 18/06/2024

Fecha: 26/06/2024

REVISO

Nombre: Oscar Herrera Isaza

Cargo: Contratista Asesor
Sistemas de Gestién

Fecha: 26/06/2024

C) LISTA DE DISTRIBUCION

N° NOMBRE Y CARGO

Subdireccion de Prestaciones Econdmicas.

Jefe Oficina Asesora Juridica

Coordinador Grupo Interno Administrativo y de Gestién Judicial Oficina Asesora Juridica

Abogados Sustanciadores

A |W|IN|F

Abogados Apoderados
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1. OBJETIVO

Este procedimiento tiene por objeto establecer las actividades, condiciones, controles y
decisiones necesarias, para el acatamiento de fallos judiciales relacionados con prestaciones
econdmicas.

2. ALCANCE

Inicia con la comunicacion de la conciliacién, sentencia o laudo arbitral por parte del abogado
designado como apoderado en cada caso remitida por el ordenador del gasto y finaliza con el
pago de lo ordenado por la autoridad judicial

3. RESPONSABLES

Los responsables de ejecutar este procedimiento son el Jefe de la Oficina Asesora Juridica,
Apoderado designado por la Entidad, Subdirector de Prestaciones Econdmicas, Profesional
Universitario de Radicacién de Documentos, Abogados Sustanciadores, Profesional Liquidador
de la Subdirecciéon de Prestaciones Econdmicas, Subdirector Administrativo y Financiero y
Director General.

4. BASE LEGAL

Ley 100 de 1993

Ley 797 de 2003

Ley 860 de 2003

Ley 344 de 1996

Acto Legislativo No. 01 de 2005

Ley 1437 de 2011

Sentencia C-258 de 2013 Honorable Corte Constitucional

Ley 1437 de 2011 articulo 192 inciso quinto

Decreto 2469 de 2015

Decreto 1342 de 2016

Circular externa 12 de 2012 ANDJE Alcance a la Circular 10 sobre lineamientos sobre

pago de intereses de mora de sentencias, laudos y conciliaciones

e Circular externa 10 de 2014 ANDJE Lineamientos sobre pago de intereses de mora de
sentencias, laudos y conciliaciones.

e Consejo de Estado Sala de Consulta y Servicio Civil Consejero Ponente: Alvaro Namén

Varga 29 de abril de 2014 Referencia: Ley 1437 de 2011. Régimen de transicion y vigencia

-pago de sentencias judiciales-, articulos 192, 195 y 308.

CONSULTE EL LISTADO MAESTRO
VERIFIQUE QUE EL ESTADO DE REVISION ES EL CORRECTO ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
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5.

5.1

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

DEFINICIONES
SUSTANCIACION

Hace referencia a la comprobaciéon de la legalidad, pertinencia y suficiencia de los
documentos obrantes en el expediente, la determinacién de la normatividad aplicable, la
verificacién del cumplimiento de los requisitos por parte del solicitante para acceder a la
prestacion.

POLITICAS Y CONDICIONES GENERALES

Para el acatamiento de conciliaciones, sentencias o laudos arbitrales se debera contar con
la comunicacion por parte del apoderado que debera contener: a) Nombres y apellidos o
razon social completos del beneficiario de la sentencia, laudo arbitral o conciliacion; b)
Tipo y nimero de identificacién del beneficiario; c) direccidon de los beneficiarios de la
providencia, laudo arbitral o conciliacién que se obtenga del respectivo expediente ; d)
namero de 23 digitos que identifica el proceso judicial, €) copia de la sentencia, laudo
arbitral o auto de aprobacién de la conciliaciébn con la correspondiente fecha de su
ejecutoria.

El cumplimiento de la sentencia se efectuaré en el término de dos meses, contados partir
de la fecha en que el apoderado radique la comunicacion con destino al ordenador del
gasto, termino dentro del cual se debe expedir la resolucién que contiene la liquidacién de
las sumas adeudas si hay lugar a ello se ordene su pago y se adopte las medidas
necesarias para el cumplimiento.

En caso de que la entidad no cuente con disponibilidad presupuestal para soportar el pago
de la sentencia, laudo arbitral o conciliacién, no expedira la resolucién de pago, pero
debera dejar constancia de la situacion en el expediente y realizar las gestiones
necesarias para apropiar los recursos a mas tardar en la siguiente vigencia fiscal

Sin perjuicio del pago de oficio por parte de la entidad publica, quien fuere beneficiario de
una obligacion dineraria a cargo de la nacién establecida en una sentencia, laudo arbitral
0 conciliaciéon, o su apoderado, podra presentar la solicitud de pago ante la entidad
condenada para que los dineros adeudados le sean consignados en su cuenta bancaria.
Esta solicitud debera ser presentada mediante escrito donde se afirme bajo la gravedad
de juramento que no se ha presentado otra solicitud de pago por el mismo concepto, ni se
ha intentado el cobro ejecutivo. (Articulo 1 del Decreto 2469 de 2015)

A la solicitud del numeral anterior el beneficiario o abogado apoderado debera anexar la
siguiente documentacion:

a) Los datos de identificacion, teléfono, correo electronico y direccion de los beneficiarios
y sus apoderados.

CONSULTE EL LISTADO MAESTRO
VERIFIQUE QUE EL ESTADO DE REVISION ES EL CORRECTO ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
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6.6

6.7

6.8

6.9

b) Copia de la respectiva sentencia, laudo arbitral o conciliacion con la correspondiente
fecha de ejecutoria.

c) El poder que se hubiere otorgado, de ser el caso, el cual deberd reunir los requisitos de
ley, incluir explicitamente la facultad para recibir dinero y estar expresamente dirigido a la
entidad condenada u obligada.

d) Certificacion bancaria, expedida por entidad financiera, donde se indique el nimero y
tipo de cuenta del apoderado y la de aquellos beneficiarios mayores de edad que soliciten
gue el pago se les efectue directamente.

e) Copia del documento de identidad de la persona a favor de quien se ordena efectuar la
consignacion.

f) Los deméas documentos que, por razén del contenido de la condena u obligacion, sean
necesarios para liquidar su valor y que no estén o no deban estar en poder de la entidad,
incluidos todos los documentos requeridos por el Sistema Integrado de Informacién
Financiera (SIIF)-Nacién para realizar los pagos.

De conformidad con lo sefialado en el inciso quinto (50) del articulo 192 de la Ley 1437 de
2011 la solicitud de pago presentada por los beneficiarios dentro de los tres (3) meses
siguientes a la ejecutoria de la providencia judicial, impedira la suspension de la causacion
de intereses, siempre y cuando sea presentada con la totalidad de los requisitos y
documentos anteriormente sefialados. De igual manera, una vez suspendida la causacién
de intereses, la misma se reanudara solamente cuando la solicitud sea presentada con la
totalidad de los requisitos y documentos de que trata este articulo.

La tasa de interés moratorio que se aplicara dentro del plazo maximo con el que cuentan
las entidades publicas para dar cumplimiento a condenas consistentes en el pago o
devolucién de una suma de dinero sera la DTF mensual vigente certificada por el Banco
de la Republica de conformidad con la Circular externa No.10 de 2014 de la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado. Para liquidar el Gltimo mes o fraccion se utilizara
la DTF mensual del mes inmediatamente anterior. Luego de transcurridos los diez (10)
meses sefalados en el articulo 192 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, se aplicara la tasa comercial, de conformidad con lo
establecido en el numeral 4 del articulo 195 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

Una vez liquidado el crédito y puesta a disposicién del beneficiario la suma de dinero que
provea el pago, cesa la causacion de intereses. Si dentro de los tres (3) meses siguientes
a la ejecutoria no se presenta solicitud de pago y no ha operado el pago oficioso, cesa el
pago de intereses hasta tanto se reciba la solicitud de pago, de conformidad con el inciso
50 del articulo 192 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Los créditos judicialmente reconocidos, los laudos arbitrales y las conciliaciones se
presupuestaran en cada seccion presupuestal a la que corresponda el negocio respectivo
y CON cargo a sus apropiaciones se pagaran las obligaciones que se deriven de éstos.

CONSULTE EL LISTADO MAESTRO
VERIFIQUE QUE EL ESTADO DE REVISION ES EL CORRECTO ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
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7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTO
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
OBSERVACIONES
Comunicacién de la sentencia, laudo arbitral o Comunicaciony

1 o Apoderado ;
conciliacion al ordenador del gasto con la copia del fallo
fecha de ejecutoria a través
de la OAJ, (15 dias calendario)

] ) ] ) ) . La actividad es un
> Revisa legalidad, ejecutoria y remite a la Jefe de la Oficina controly se

Direccién General (un dia) Asesora Juridica encuentra en el
capitulo 8 controles
existentes

Si el fallo Judicial es relacionado con Memorando con

prestaciones econdémicas se remitira fallo a

memorando a la Subdireccion de Prestaciones Subdireccién de

3 Econdmicas junto con la providencia o fallof  Jefe de la Oficina Prestaciones
judicial sefalando la fecha de ejecutoria. (unf  Asesora Juridica Econdmicas
dia)

El memorando debe ir informando 4
contabilidad para el respectivo registro
contable.

4 Registro de Orfeo
Se radica el fallo judicial en el sistema Auxiliar Administrativo | Expediente
Orfeo NG y se incluye en el expediente.

Se entrega al Abogado designado por la ORFEO
coordinadora de prestaciones Econdmicas, . - . |Libro radicador

5 . ; Auxiliar Administrativo
para iniciar acatamiento.

(los pasos del 4 al 8- dos dias)
Se revisa la orden de acatamiento, Consulta
determinando si  se deben solicitar Control elaboracis

6 |Certificados de Tiempos Laborados — CETIL Sustanciador OITTo’ eanoracion y

u otra informacién, si la informacion esta
completa se solicita liquidacion de las sumas

adeudadas diligenciando formato de solicitud

Liquidador de la SPE

revision de la
liquidacion de las
condenas impuestas

CONSULTE EL LISTADO MAESTRO
VERIFIQUE QUE EL ESTADO DE REVISION ES EL CORRECTO ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
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de liquidacion al correo electrénico del
funcionario liquidador, de acuerdo con los
pardmetros del articulo 2.8.6.6.1 y 2.8.6.6.2
decreto 1068 de 2015

(cinco 5 dias).

Si al consultar el portal de la DIAN la cedula
del beneficiario de la sentencia, se obtiene la
siguiente leyenda: “REGISTRO ACTIVO” y si
cumple con los UVTS ordenados por la DIAN
se procede a diligenciar el formato FT-RE-
2191 y se envia al correo electronico
buzon_sentenciasyconciliaciones@dian.go
v.co (derecho de peticion 15 dias habiles)

Sustanciador

Consultar el portal
de la DIAN

Una vez se reciba la respuesta de la DIAN se
procede a efectuar la compensacion si

hay lugar a ello (3 dias) o se continua con
el procedimiento.

Sustanciador

Respuesta de la
DIAN

Si al consultar el portal de la DIAN la cédula
del beneficiario de la sentencia se obtiene la
siguiente leyenda: “el NIT no es valido.
Verifigue que el NIT se encuentra registrado
en el RUT”, no hay lugar a la compensaciéon
continua el procedimiento.

Sustanciador

Oficio

10

Se proyecta la resolucion acatando el fallo
Judicial. La resolucién debe sefialar en la
parte resolutiva que se trata de un acto de
ejecucion no susceptible de recursos, el acto
administrativo debe incluir los descuentos que
reporte la DIAN.

Para emitir la resolucion el funcionario
encargado tendra un plazo maximo de (4) dias
y se remite para revision del par.

Sustanciador

Oficio

11

Un segundo abogado hace una revision del
Acto Administrativo y da su visto bueno o
remite observaciones. (2 dias)

Sustanciador

Check list visto
bueno revision

12

Revisiébn y firma del proyecto de Acto
Administrativo por parte del Subdirector de
Prestaciones Economicas. (2 dias)

Subdirector de
Prestaciones
Econdémicas

Resolucion
acatando
sentencia

La actividad es un
controly se
encuentra

en el capitulo 8
controles
existentes

CONSULTE EL LISTADO MAESTRO
VERIFIQUE QUE EL ESTADO DE REVISION ES EL CORRECTO ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
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13 Se remite el expediente a la Direccién General, Secretaria de .
para revision y firma Prestaciones En el libro se
relaciona el

Econdmicas

expediente, al
momento del traslado.

Revision y firma de la resolucion por parte de Resolucion

Direccion General. Director General y acatand_o
14 ” ” Secretaria de sentencia

Numeracion de la resolucion y traslado a la . i

Subdireccién de Prestaciones Econdmicas Direccion.

para la notificacion y ejecutoria (2 dias)

La Subdireccion de prestaciones Econémicas Of'(.:'.os de
15 deberé realizar la notificacion del acto notificacion

administrativo y remitir copia del mismo al
Grupo de ndmina para que realice las

Notificaciones SPE

Constancia de

novedades o aplicaciones a que haya lugar (1 Ejecutoria
dia)
Si  existen valores a reconocer, la
Subdireccién de Prestaciones Econdmicas .
. . > - . Coordinador
remite a la Subdireccion Administrativa y D :
Financiera para que inicie el trdmite de pago Gestion F_manuera s
16 o : Coordinador Obligacion
(radicacion de la cuenta en el sistema SIIF). .
) - Contabilidad
Posteriormente se traslada a Contabilidad Coordinador Tesoreria
para elaborar la obligaciéon y posteriormente
se envia a tesoreria (3 dias)
Memorando
Certificacién
de pago con
Se realiza el pago de la sentencia y se constancia
comunica el debido cumplimiento a la del
17 | Direccion General y a la Oficina Asesora| Coordinador Tesoreria | pensionado

Juridica mediante memorando anexando
certificacion de pago. (1 dia)

que recibi6 a
satisfaccion

el dinero

La actividad es un
controly se
encuentra en el
capitulo 8 controles
existentes

CONSULTE EL LISTADO MAESTRO
VERIFIQUE QUE EL ESTADO DE REVISION ES EL CORRECTO ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
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18

Una vez realizado el pago, se verificara la
procedencia de iniciar accién de repeticion
(ver procedimiento para estudio y decisién de
las solicitudes de conciliacién del comité de
conciliacion y defensa judicial PRO-GJU-012.
Ver procedimiento para determinar la
procedencia del medio de control de
repeticion cuando el Fondo de Prevision del
Congreso de la Republica es condenado a la
reparacion  patrimonial de un dafio
antijuridico).

Jefe de la Oficina
Asesora Juridica

Jefe de la Oficina
Asesora Juridica
Apoderado
Comité de conciliacién

Secretaria Técnica
Comité de Conciliacion

19

Si en el acto administrativo de acatamiento de
fallo judicial el beneficiario del mismo no
efectla el cobro de la condena en el término
de dos meses o éste fallecié y se ordend el
reconocimiento y pago a herederos
indeterminados, se deber4d ordenar Ila
constitucion de titulo de depdsito judicial a
6rdenes del juzgado de origen con la solicitud
de certificado de disponibilidad presupuestal.

Sustanciador

Acto Administrativo
constituyendo titulo
judicial.

La solicitud de Certificado de disponibilidad
presupuestal firmado por el Subdirector de

Secretaria de
Prestaciones

Libro de radicaciéon
Prestaciones

Prestaciones Econdmicas y el Director o -
20 . o . C Econdmicas Econdmicas

General, sera remitido a la Subdireccion

Administrativa y Financiera, para su

expedicion

21

Una vez sea expedido el Certificado de
Disponibilidad presupuestal, se numeraray
fechara el Acto Administrativo.

Direccion general

Acto Administrativo
numerado

22

Firmado el Acto Administrativo de Direccion se
devuelve el expediente a la Subdireccion de
prestaciones EconOmicas para que la
secretaria de Prestaciones Economicas lo
envie a la Subdireccion Administrativa vy
Financiera y se haga registro presupuestal.

Secretaria de Direccién
General

Secretaria de
Subdirecciéon de
Prestaciones
Econdémicas

Secretario de
Administrativa y
financiera-

Libro de radicaciéon
Prestaciones
Econdmicas

CONSULTE EL LISTADO MAESTRO
VERIFIQUE QUE EL ESTADO DE REVISION ES EL CORRECTO ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
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23

Una vez hecho el registro presupuestal se
envia el expediente a notificaciones para surtir
el respectivo tramite de publicacion de aviso a
los indeterminados y hasta que queda
ejecutoriado el Acto Administrativo.

La publicacion debe hacerse de conformidad
con el articulo 73 de la Ley 1437 de 2011 asi:

“Cuando, a juicio de las autoridades, los actos
administrativos de caracter particular afecten en
forma directa e inmediata a terceros que nho
intervinieron en la actuacién y de quienes se
desconozca su domicilio, ordenaran publicar la
parte resolutiva en la pégina electrénica de la
entidad y en un medio masivo de comunicacién en
el territorio donde sea competente quien expidié las
decisiones. En caso de ser conocido su domicilio se
procedera a la notificacion personal”

Secretario de
Administrativa y
financiera-

Notificador

Libro de radicacion
Prestaciones
Econdmicas

24

Una vez notificado y publicados los avisos
correspondientes se traslada a la Subdireccién
Administrativa y Financiera para el trdmite de

pago.

Notificador

Secretario de
Administrativa y
financiera-

Libro de radicacion
Prestaciones
Econdmicas

8.

CONTROLES EXISTENTES

la Direccidon General.

Revisa legalidad, ejecutoria por parte de la Jefe de la Oficina Asesora Juridica y remite a

Se anexa el fallo judicial al expediente verificando solicitudes anteriores.

Se revisa la orden de acatamiento, determinando si se deben solicitar Certificados de
Tiempos Laborados — CETIL u otra informacién, si la informacién esta completa se solicita
liquidacion de las sumas adeudadas diligenciando formato de solicitud de liquidacion al
correo electrénico del funcionario liquidador, de acuerdo con los parametros del articulo
2.8.6.6.1y 2.8.6.6.2 decreto 1068 de 2015.

Elaboracion y revision de la liquidacion de las condenas impuestas en la sentencia.
Consultar el portal de la DIAN.

Se proyecta la resolucion acatando el fallo Judicial. La resolucion debe sefialar en la parte
resolutiva que se trata de un acto de ejecucion no susceptible de recursos, el acto
administrativo debe incluir los descuentos que reporte la DIAN.

Revision y firma del proyecto de Acto Administrativo por parte del Subdirector de
Prestaciones Economicas.

Revision y firma del Acto Administrativo por parte del Director General.

Se realiza el pago de la sentencia y se comunica el debido cumplimiento a la Direccion
General y a la Oficina Asesora Juridica mediante memorando anexando certificacion de
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pago por parte de la Coordinacion de Tesoreria.

e Cuando los fallos judiciales ordenen reconocimiento de la pension el abogado
sustanciador deberd de inmediato solicitar los certificados laborales a los empleadores
con el objeto de evitar incluir en las liquidaciones el salario minimo.

e Esobligacion del abogado sustanciador hacer seguimiento al cumplimiento de la sentencia
hasta que se incluya en némina de pensionados la novedad.

e Cuando la decision judicial ordena que otra entidad asuma la pension el abogado
sustanciador debera hacer seguimiento hasta que la entidad competente asuma la
mesada pensional.

8.1 Controles del mapa de riesgos relacionados con el procedimiento

e No se presentan riesgos en el mapa de riesgos de la Subdireccion de Prestaciones
Econdmicas, relacionados con el acatamiento de fallos judiciales.

9. FORMATOS Y ANEXOS

Comunicacién del apoderado

Fallo judicial.

Formulario Unico para la solicitud de prestaciones econdmicas radicado.
Liquidacién de sumas adeudadas

Resolucion.

Certificacion de pago

Consulta a la Dian.
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